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MIEJSKI ZAKLAD KOMUNIKACYJNY
w Tomaszowie Mazowie km




Zapytanie ofertowe Nr 11/2020 

z dnia 28.09.2020 r.

Dostawa materiałów biurowych na potrzeby działalności Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego 
w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o.
I. Zamawiający:
Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o.
ul. Warszawska 109/111

97-200 Tomaszów Mazowiecki
NIP: 7732473948, REGON 101694645,KRS:0000491324

tel.: (44) 723 75 71

fax.:(44) 723 74 42
www.mzktomaszow.pl 

II. Tryb udzielania zamówienia:
Zapytanie ofertowe. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzone w związku 
z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

III. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Nazwa zamówienia: Dostawa materiałów biurowych na potrzeby działalności Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o.

2. Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy materiałów biurowych określonych 
w asortymencie i cenach jednostkowych, szczegółowo określonych w ofercie Dostawcy (Załącznik Nr 1 do Umowy) na potrzeby działalności Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego 
w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o.
3. Przez materiałów biurowych rozumie się przygotowanie materiałów biurowych do odbioru przez Zamawiającego (na podstawie zamówień cząstkowych składanych w formie elektronicznej) 
w terminie do 2 dni roboczych od chwili złożenia zamówienia.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości asortymentu poszczególnych rodzajów przy zachowaniu cen jednostkowych przedstawionych przez Dostawcę w ofercie Dostawcy (Załącznik nr 1 do Umowy), do maksymalnej kwoty brutto określonej przez Dostawcę w ofercie.

5. Zamawiającemu przysługuje prawo wyboru materiałów biurowych określonych w ofercie Dostawcy (Załącznik Nr 1 do Umowy), a w szczególności nie ma obowiązku zakupu wszystkich rodzajów tych materiałów oraz ilości podanej w załączniku.

6. Zamówiony w formie elektronicznej towar, Dostawca przygotuje do odbioru przez Zamawiającego w ciągu maksymalnie 2 dni roboczych. O terminie odbioru Dostawca zawiadomi Zamawiającego e-mailem lub telefonicznie.
7. Przygotowany do odbioru towar musi być najwyższej jakości, fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych lub prawnych, w nienaruszonym opakowaniu.

8. Wykonawca oświadcza, że przedmiot zamówienia posiada wszelkie wymagane prawem atesty 
i świadectwa dopuszczenia ich do obrotu.
IV. Termin wykonania: 
1.  Termin 12 miesięcy od daty podpisania umowy, tj. do dnia ………………………. 2021 r.
V. Warunki płatności: 
Zapłata wynagrodzenia na rzecz Dostawcy nastąpi na podstawie comiesięcznie wystawianych faktur przez Dostawcę w terminie 14 od dni od daty doręczenia zamawiającemu prawidłowej faktury.
VI. Forma złożenia oferty:
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, czytelnie.

2. Oferta musi być podpisana przez Dostawcę (osobę uprawnioną do reprezentowania Dostawcy zgodnie z dokumentami potwierdzającymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upełnomocnionego przedstawiciela.
3. Koszty opracowania, złożenia oferty ponosi Dostawca.
4. Wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia ponosi Dostawca 
i uwzględnia je w cenie oferty.

5. Każdy Dostawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.

6. Ofertę należy złożyć w ostemplowanej, nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie posiadającej oznaczenie:

„Dostawa materiałów biurowych na potrzeby działalności Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o.”
VII. Miejsce i termin składania ofert, miejsce i termin otwarcia ofert:

1. Ofertę można składać drogą listową lub osobiście do siedziby Miejskiego Zakładu Komunikacyjnego w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o.o., ul. Warszawska 109/111, 97-200 Tomaszów Maz. (pokój Nr 12 – Sekretariat), w terminie do dnia 05.10.2020 r. do godz. 12:00.
      Ofertę w formie elektronicznej – zaszyfrowaną oraz opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym można składać na adres e-mail Zamawiającego: mzk@mzktomaszow.pl, w terminie do 05.10.2020 r. do godz. 12:00.
2. Miejsce otwarcia ofert: Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o. 
ul. Warszawska 109/111 97-200 Tomaszów Maz. (pokój Nr 12). Termin otwarcia ofert: 05.10.2020 r.,  godz. 12:30.
VIII. Termin związania ofertą:

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 

IX. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie Dostawcy  zobowiązani są złożyć 
z ofertą:

1. Na etapie składania propozycji cenowych należy przedłożyć następujące dokumenty:

1.1. wypełniony druk oferty z załącznikiem,
1.2. parafowany projekt umowy.
X. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1. W niniejszym zapytaniu ofertowym – oferty oceniane będą na podstawie następujących kryteriów:

· najniższa cena – 100%.
Cena musi obejmować: wartość przedmiotu zapytania w odniesieniu do całości oraz obowiązujący podatek VAT.
2. Cena zostanie wyliczona przez oferenta zgodnie z „Formularzem ofertowym” załączonym do niniejszego zaproszenia. Cena uwzględnia wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.
3. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

4. Dostawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
XI. Udzielenie zamówienia:

1. Zamawiający udzieli zamówienia Dostawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom  określonym w niniejszym Zaproszeniu i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryterium oceny ofert. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

XII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Dostawcą:

Krzysztof Maciejewski, Sylwia Kolęda,
tel.  44  723 75 71 wew. 30, e-mail: zaopatrzenie@mzktomaszow.pl.
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej „RODO”, informujemy, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zakład Komunikacyjny w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o. z siedzibą w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Warszawska 109/111, 97-200 Tomaszów Mazowiecki;
· kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Zakładzie Komunikacyjnym w Tomaszowie Mazowieckim Sp. z o. o. - e-mail: iod@mzktomaszow.pl;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego w związku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2017r., poz. 1579 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
-________________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

                                    Zarząd:
ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Załącznik Nr 1 – formularz oferty,
Załącznik Nr 2 – projekt umowy.
